
 
 

ก. การกรอกแบบฟอรม์   ผูย่ื้นค าขอต้องกรอกแบบฟอรม์ต่อไปน้ี 
๑. แบบขอรบัการตรวจประเมนิ มผช.ป  

• ขอ้มลูทัว่ไป ไดแ้ก่ ชื่อผูข้อรบัการตรวจประเมนิ (ชื่อบุคคล/ชื่อกลุ่ม/ชื่อนิตบิุคคล)  
พรอ้มชื่อภาษาองักฤษ ทีอ่ยู ่Email ชื่อผูป้ระสานงาน เบอรโ์ทรศพัท ์ 

• ขอ้มลูขอรบัการตรวจประเมนิ ไดแ้ก่ มาตรฐานทีย่ ื่นขอ รายละเอยีดผลติภณัฑท์ีย่ ืน่ขอ 
• ขอ้มลูสถานทีท่ าผลติภณัฑ ์ไดแ้ก่ ชื่อสถานทีท่ า ที่ตัง้ของสถานทีท่ า  
• รายละเอยีดการตดิต่อสถานทีผ่ลติ (ใบแนบ แบบ มผช.ป) พรอ้ม แผนทีโ่ดยสงัเขป  
• รบัรองความถูกตอ้งของขอ้มลูทัง้หมด และลงลายมอืชื่อผูร้บัการตรวจประเมนิ 

๒. ค าขอรบัใบรบัรองใหแ้สดงเครือ่งหมายมาตรฐานผลติภณัฑช์ุมชน (มช.1) 
• ชื่อผูข้อรบัใบรบัรอง  
• มาตรฐานทีย่ ื่นขอและรายละเอยีดผลติภณัฑท์ีย่ ื่นขอ 
• ชื่อสถานทีท่ าและทีต่ ัง้ของสถานทีท่ า 
• ยนืยนัความเขา้ใจและยอมรบัการปฏบิตัติามหลกัเกณฑแ์ละเงือ่นไขในการขอรบัรองมาตรฐาน

ผลติภณัฑช์ุมชน ลงลายมอืชื่อผูข้อรบัใบรบัรองใหเ้รยีบรอ้ยก่อนมายื่นต่อเจา้หน้าที่ 
เจา้หน้าทีจ่ะตรวจสอบความถูกตอ้งครบถว้นของการแจง้รายละเอยีดและจดัท าส าเนาใหก้บัผูย้ ื่นขอ 

ข. เอกสารท่ีใช้ ประกอบด้วย 
๑. เอกสารแสดงคุณสมบตัขิองผูย้ ืน่ขอ  

• ยืน่ขอเป็นบุคคลธรรมดา ไดแ้ก่ บตัรประจ าตวัประชาชน ทะเบยีนบา้น ใบทะเบยีนพาณชิย ์
(ถา้ม)ี 

• ยืน่ขอเป็นกลุ่ม ไดแ้ก่ หนงัสอืรบัรองกลุ่ม บตัรประจ าตวัประชาชนและทะเบยีนบา้นของ
ประธานกลุ่ม  

• ยืน่ขอเป็นนิตบิุคคล ตอ้งเป็นนิตบิุคคลทีข่ ึ้นทะเบยีนเป็นผูป้ระกอบการหนึง่ต าบลหนึง่
ผลติภณัฑ ์(OTOP) แลว้ เท่านัน้ ไดแ้ก่ หนงัสอืส าคญัรบัรองนิตบิุคคล บตัรประจ าตวั
ประชาชนและทะเบยีนบา้นของผูม้อี านาจหรอืหุน้ส่วนนิตบิุคคล หนงัสอืรบัรองการขึน้
ทะเบยีนเป็นผูป้ระกอบการหนึ่งต าบลหนึ่งผลติภณัฑ์ 

๒. เอกสารประกอบการยืน่ขอ กรณผีลติภณัฑม์กีฎหมายอื่นควบคุมอยูจ่ะตอ้งมเีอกสารเพิม่เตมิตาม
กลุ่มผลติภณัฑ ์ดงันี้ 
• กลุ่มผลติภณัฑอ์าหารและเครือ่งดื่ม : ใบอนุญาตเลขสถานทีผ่ลติอาหารทีไ่มเ่ขา้ข่ายโรงงาน

และใบจดทะเบยีนอาหาร/แจง้รายละเอยีดอาหาร 
• กลุ่มผลติภณัฑเ์ครือ่งส าอาง : ใบแจง้ผลติเครือ่งส าอางควบคุม 

 

ค ำช้ีแจงประกอบกำรยืน่ขอรบักำรตรวจประเมิน มผช.ป และกำรยืน่ค ำขอรบัใบรบัรองใหแ้สดงเครือ่งหมำย

มำตรฐำนผลิตภณัฑช์ุมชน (มช.1) 



• กลุ่มผลติภณัฑว์ตัถุอนัตราย : ใบแจง้ขอ้เทจ็จรงิเกี่ยวกบัวตัถุอนัตรายชนิดที ่๑ หรอืใบแจง้
การด าเนินการวตัถุอนัตรายชนิดที ่๒ 

หมายเหต ุกลุ่มผลติภณัฑว์ตัถุอนัตราย  ไดแ้ก่ ผลติภณัฑท์ าความสะอาด และผลติภณัฑไ์ล่และก าจดั
สตัว์ (หนู แมลง) 

• กรณีผลติภณัฑเ์ครือ่งดื่มแอลกอฮอล ์: ใบอนุญาตผลติสุราและรายงานผลการตรวจวเิคราะห์
คุณภาพจากกรมสรรพสามติ 

๓. กรณีไมไ่ดด้ าเนินการดว้ยตวัเอง ตอ้งมอบอ านาจ โดยมหีลกัฐาน ดงันี้ 
• หนงัสอืมอบอ านาจ พรอ้มตดิอากรแสตมป์ 
• ส าเนาบตัรประชาชนและทะเบยีนบา้นของผูม้อบอ านาจ 
• บตัรประชาชนและทะเบยีนบา้นของผูร้บัมอบอ านาจ  

หมายเหต ุ  การตดิอากรแสตมป์บนหนงัสอืมอบอ านาจ  
: ๑๐ บาท  มอบอ านาจใหก้ระท าการครัง้เดยีว 

            : ๓๐ บาท  มอบอ านาจใหก้ระท าการมากกว่าครัง้เดยีว 

ค. ค่าธรรมเนียมในการขอใบรบัรองและค าแนะน าทัว่ไป 
๑. ไม่ต้องช าระค่าธรรมเนียมในการขอใบรบัรอง เมื่อเจ้าหน้าทีไ่ดต้รวจค าขอและเอกสารหลกัฐาน

แลว้ เจา้หน้าทีจ่ะใหส้ าเนาการขอรบัการตรวจประเมนิไวเ้ป็นหลกัฐาน 
๒. ค่าใชจ้่าย 

• ไมต่อ้งช าระค่าใชจ้่ายในการตรวจสอบตวัอยา่งผลติภณัฑช์ุมชน 
• ไมต่อ้งช าระค่าธรรมเนียมใบรบัรอง 

๓. เจา้หน้าทีจ่ะนดัหมายก่อนการตรวจสอบสถานทีท่ า และเมือ่ตรวจสถานทีท่ าผ่านแลว้จงึเกบ็
ตวัอยา่งผลติภณัฑส์่งตรวจสอบ 

๔. การออกใบรบัรองจะด าเนินการใหแ้ลว้เสรจ็ภายในระยะเวลา ๔๙ วนัท าการ นับตัง้แต่วนัรบัค า
ขอ ระยะเวลาดงักล่าวไม่นับรวมระยะเวลาทีใ่ชใ้นการตรวจสอบตวัอย่างผลติภณัฑ ์ ระยะเวลา
ที่ผู้ยื่นค าขอใช้ในการแก้ไขปรบัปรุงที่ได้รบัแจ้ง และเป็นกรณีปกติที่ไม่มขี้อขดัข้องใดๆเช่น
ปัญหาทางวชิาการหรอืปัญหาขอ้กฎหมาย 

๕. การยื่นค าขอ ใหบ้รกิารยื่นค าขอไดต้ัง้แต่ ๑ ตุลาคม ถงึ ๓๐ มถุินายน ของปีงบประมาณเท่านัน้ 

ง. ข้อควรทราบ 
ไมม่กีารเกบ็เงนิใดๆทัง้สิน้จากทีร่ะบุไวข้า้งตน้ หากมกีารเรยีกเกบ็เงนิโปรดแจง้ผูบ้รหิารส านกังาน
มาตรฐานผลติภณัฑอุ์ตสาหกรรม (สมอ.)  ทราบดงันี้ 
๑. เลขาธกิารส านกังานมาตรฐานผลติภณัฑอุ์ตสาหกรรม โทรศพัท ์๐ ๒๔๓๐ ๖๘๑๖ ต่อ ๑๙๐๑  
๒. ผูอ้ านวยการกองบรหิารมาตรฐานผลติภณัฑช์ุมชน  โทรศพัท ์ ๐ ๒๔๓๐ ๖๘๒๗ ต่อ ๑๖๐๐  

จ. รายช่ือกลุ่มท่ีรบัผิดชอบผลิตภณัฑช์ุมชน 
กลุ่มรบัรองคุณภาพ  กองบรหิารมาตรฐานผลติภณัฑช์ุมชน  โทรศพัท ์๐ ๒๔๓๐ ๖๘๒๗ ต่อ ๑๖๔๑ 
(ผูอ้ านวยการกลุ่มรบัรองคุณภาพ),  ๐ ๒๔๓๐ ๖๘๒๗ ต่อ ๑๖๔๐ 


